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1. VERBIS’e Ik Kayit ve Bilgi Formmunun Doldurulmast:

Yurticinde yerlesik tuzel kisi veri sorumlularinca verbis.kvkk.gov.tr adresi Uzerinden
“Veri Sorumlusu Yonetici Girisi” butonu araciligiyla VERBIS'e giris yapllir, “Kayit Olun” ve
“Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi” butonu Uzerinden gerekli bilgiler girilerek Bilgi Formu
doldurulur. Lutfen adimlara tek tek izleyerek devam ediniz.

L] KURUMU

- _'.’
(;}‘& . K K (% SORULARLA VERBIS
. \/. KISISEL VERILER] KORUMA

VERBIs-Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz.

Veri Sorumlusu Y@netici Girisi

Veri Sorumlusu Yénetici Girigi butonu, Sicile kayittan dnce veri sorumlusunun teyidi icin basvuru formu deldurularak
gonderilecegi ve basvurunun Kurumurmuzca onaylanmasi akabinde irtibat kisisi atama, mewvcut parola degistirme,
yapilan bildirimleri gdrontileme ve Sicl kaydim silme islemlerinin yapilabilecegi belormddr, Veri Sorumlusu "Kamu
Kurumu" veya "Yurticinde Yerlesik Tlzel/Gercek Kisi” ya da "Yurtdizinda Yerlesik Thzel/Gergek Kisi" ise dncelikle bu

g - _ Veri
buton araclhigiyla giris yapilarak basvuru formunun deldurulmas) gerekmektedir.

Sorumlusu
Veri Sorumlusu Yonetid Girigi - .YonetICI
Girigi butonu

araciligiyla
VERBIS'e giris
Sicile Kayit yapilr,

Sicile Kayit butonu, veri sorumlusunca irtibat kisisi olarak atanmis elan kisi tarafindan giris yapilmasi ve "e-devlet
kapis” Ozerinden dogrulanmasi akabinde veri sorumlusuna ait Sicil kaydimin tamamlanabilecegi balGmddr.,

Sicile Kayit

Sicil Sorgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlulanmin Sicile kayit yakomlalogo kapsaminda VERBIS'e girmis olduklan bilgilerin
kategorik bazda tom ilgili kisilerce griintilenebilecegi balamdar.

Sicil Sorgulama

Kurumumuzca hazirlanmis olan Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Aydinlatma Metnine bu linke tiklayarak ulasabilirsiniz

WEREBIS ekranlani ile ilgili detayh bilgilerin yer aldig Kilawuza bu linkes tiklayarak ulasabilirsiniz

Kisizel Verileri Koruma Kurumu




Kullanici Adi K-v-'-"g(_‘

Parola

Degerli Kullanicimiz;

Kigisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumiulan Sicil Bilgi
Sistemine (VERBIS) hoggeldiniz.

i

Eder daha @nce bagvuru formu doldurarak géndermis ve
Parelami unuttum akabinde de Kurumumuzca tarafiniza “kullanici adi” ve “parola”
ilefiimigse, dncelikle sol taraftaki alanlara bu kullamici adi ve
parolayl yazmaniz ve "Girng Yap®” butonuna tkiamamiz
Bir hesabiniz yok mu? gerekmektedir.

Eder daha dnce bagwuru formu doldurarak gondermemigseniz
m en alttaki “Kayit Olun” butonuna tiklamamiz ve gelen ekranda

ilgili  alanlan doldurarak baswvuru formu  olugturmamiz
gerekmeltedir.

Daha once basvuru yaphtysaniz, bagvuru durumunuz ile
bagvuru formunuzun amegini sayfasindan
girig yaparak gorebilirsiniz.

VERBIS-Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

VERBIS'e kayit olmak icin size uygun secenegi seginiz.

Yurticinde Yerlesik Tlizel/Gercek Kisi

Eger Turkiye'de yerlesik bir tizel veya gercek kisiyseniz, VERBIS'e kayit olmak igin litfen asagidaki Yurtiginde Yerlesik Ti cek Kigi butonuna ) sonra acllacak olan formu
doldurunuz.

Eger Turkiye diginda bulunan bir veri sorumlusu adina islem yapacak olan "veri sorumlusu temsilcisi” iseniz, litfen agagidaki Yurtdiginda Yerlesik Tiizel/Gergek Kisi butonuna
tikladiktan sonra aglacak olan formu doldurunuz.

Kamu Kurumu

Eger bir kamu kurumuysaniz, VERBIS'e kayrt olmak icin Iiitfen asagidaki Kamu Kurumu butenuna tikladiktan sonra agilacak olan formu doldurunuz.

Sézkonusu Bagvuru Formunu doldurduktan sonra, islak imzali ve kageli veya mihirlii sekilde Kigisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No:

4 Kay It O | u n ” 4 Balgat / Cankaya / ANKARA) posta yoluyla iletmeniz gerekmektedir,

" . . Eger bagvuru yaptiysaniz, bagvuru durumunuz ile bagvuru formunuzun érnegini sayfasindan giris yaparak gorebilirsiniz.
ve "Yurtiginde
Yer|e§ik Tuze|/ Kisisel Verileri Koruma Kurumu

el

Gergek Kisi
butonu T
Uzerinden
gerekli bilgiler KVKK
girilerek VKK
B | | g | Form U VERBIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tiizel/Gergek Kisi
d O I d u ru | u r' WERBIS'e kayit slmak icin litfen ncelikle asshidski farmu doldurunuz

Yurtiginde Yerlegik Thzel/Gergek Kisi

Veri Sorumlusunun VKN/TCKN Vergi Dairesi

— Litfen vergi dairenizi seginiz — r

36+4=? | Cevap Unvany/Adi Getir

* Yurtiginde Yerlesik Tazel Kigi ise bu tizel kisiligin vergi kimiik numarasini girip vergi dairesini segerek "Unvani/Adi Getir' butanuna uklayiniz.
 VYurtiginde Yerlesik Gergek Kisi ise bu gercek kiginin varsa versi kimlik numarasini girip vergi dairesini secerek veya TC Kimlik Numarasini girerek 'Unvani/Adi Getir"
butonuna aklayiniz.
Unvan/Ad bilgisi Gelir idaresi Bagkanlif / Nifus ve Vatandashik isleri Genel MOdariOED si anlik olarak - ESer unvan/ad bilgisinin hatah oldugu distndliyor ise
ilgili kuruma bagvurulmas: Bnerilmektadir.

Veri Sorumlusunun Unvani

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numarasi

KVKK tarafindan bildirimler bu e-posta adresi Gz

inden yapilacaktr.

Adres numarasini bilmiyorsaniz https://adres nvi gov triVatandaslslemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle 65renebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numarasi

Varsa KEP {Kayith Elektronik Posta) Adresi

Kigisel Verileri Koruma Kurumu




ONEMLI HATIRLATMALAR

Basarili bir gekilde ad/unvan bilgisinin sistem araciligiyla ekrana getirilimesi akabinde
“Veri Sorumlusunun E-posta Adresi” ve “Telefon Numarasi” bilgileri géraldugu Gzere
dogru ve guncel olarak girilir. Bu bilgiler zorunlu alan olarak belirlenmistir.

Burada girisi yapilan e-posta adresinin, kurumsal elektronik posta adresi olmasi
onerilmektedir. Zira bundan sonraki tim sisteme giriglerde kullanilacak “kullanict adi”
ve “parola” ile VERBIS'e ait tum bilgilendirmeler de bu adres araciligiyla yapilacaktir.

Telefonnumarasialanina GSMveya sabithatnumarasi girilebilecektir. Ancak elektronik
posta génderiminde herhangi bir sorun yagsanmasi ihtimali géz éntne alinarak SMS
goénderilebilmesi igin GSM numarasi yazilimasi édnerilmektedir.

-

VEREIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi

VEREIS e kayt olmak igin I0tfen Sncelikie agapdaki formu doldurunuz

Yurtiginde Yerlegik Tazel/Gergek Kigi

Veri Sorumlusunun VEN/TCKN Vergi Dairesi

— Litfen vergi dairenizi seginiz — X

30+3=7 ; & Unvanu'Ad Getir

= Yurtiginds Yerlegik Thzel Kigl ise bu tlzel kigilifin vergl kimEk numaraseni girip vergl dakresini secerek 'Unvam/Adi Getlr® butonuna oklaying
= Yurtiginde Yerlegik Gergek Kigl ise bu gergek kiginin varsa vergi kimlik numarazim girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik Numarasin girerek ‘Unvanu/Ad) Getir*
Butonung Diklayime
Unvan/ad bilgizi Gelir idaresi Bagkanhi / Nifus ve Vatandaglik ipleri Ganed MOdoriGii sisteminden anlik olarak ainmaktadir. Eer unvansad bilgisinin hatah oldufu diglnildyor ise

g1l kururmis BaPprurulmss dnenlmektedir.

Varl Sarumiusunun Unvani

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumiusunun Telefon Numarass
] 4 a o o adre & & 3
Adres numarasin bilmiyorsanz hitps/'adres rd pov iciVatandastslemlsri/AdresSorgu linkini kullsanmak surstiyle Sgrensbilirsiniz.

Veri Sarumlusunun Adres Numaras

Varsa KEF (Kayith Elektronik Posta) Adresi




2. Bilgi Formu’nun Kuruma iletilmesi:

Basvuru Formu'nun bir kopyasi Veri Sorumlusuna ait bir kayitli elektronik posta adresi
(«KEP») varsa e-postaile, yoksa imzali, kage veya muhurl bir sekilde kargo ile Kigisel Verileri
Koruma Kurumu'na iletilir.

Imzali, kage
veya muhurld
bir sekilde
kargo ile Kigisel
Verileri Koruma
Kurumu’'na
iletilir.

Basvurunuz Alindi

VERBIS'e kayit igin basvurunuz alinmisor. Basvurunuzun gecerli olmasi icin litfen "Bagvuru Formunu Gardntiile”
butonuna oklayiniz. Buradan, tarafinizca girilen bilgilerde clusturulmus olan basvuru formunu g@rintleyebilir ve
bilgisayarnza kaydedebilirsiniz.

Eger bagvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmemisseniz "Basvuru Formunu Gérantile” butonuna
uklayarak olusturulacak PDF formatndaki bilgi formunun gikctisim alip islak imzah ve kaseli veya midharia
sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligina [(Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407, Sokak No: 4 Balgat /
Cankaya / ANKARA) posta yoluyla iletmeniz gerekmektedir.

Eger basvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmisseniz "Basvuru Formunu Garintile" butonuna
tiklayarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi formunun KEP adresi aracihifiyla ve kayith elektronik postanin
"Subject” (Konu) bélimine asagidaki "Basvuru Numaramzi” yazarak Kurumumuzun KEP adresine
(kwvki.verbis@hs1.kep.tr) iletmeniz gerekmektedir.

Bagwuru Formu Kurumumuzca teslim alindiktan sonra bagvuru degerlendirilecek ve bilgi formunda belirtilen elektronik
posta adresine en kiza sirede sonucla ilgili bilgi maili gonderilecektir.

Bagvuru numaranz {3 ve dogrulama kodunuz ] ile bagwuru durumunuzu sorgulayabilirsiniz.
Baswuru Formunu Gérintdle
Baswvuru No Basvuru Durumu
Basvuru Alind

Veri Sorumlusu Adi

Kisizel Verileri Koruma Kurumu

AT KVKK (IR

Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Bagvuru Formu

Bagvuru Tard : Yurtiginde Yerlesik Tazel/Gergek Kisi
Bavuru Tarihi JE—
Bagvuru No  ——
Veri Sorumlusu Adi : - — -
VKN/TCKN : -—— -
Vergi Dairesi
.

Ornek belge Telefon Numarasi : R—
E-posta Adresi : T
Adres Numarasi : I————
Adres e —— - —
KEP Adresi
Veri Sicili Hakkinda Yo igin 9 uncu maddesi geregi Kisisel Verileri Koruma Kurumuna

iletilmek 0zere hazirianmis olan bu basvuru formunda yer alan bilgilerin eksiksiz, dogru ve guncel
oldugunu kabul ve taahhat ediyorum

Imza & Kase / Miihir




3. VERBIS'e Girig ve Irtibat Kisisi Atanmasi:

Kurum tarafindan e-posta yoluyla iletilen kullanici adi ve sifre ile verbis.kvkk.gov.tr adresi
Uzerinden “Veri Sorumlusu Yénetici Girisi” butonu araciligiyla VERBIS'e giris yapllir.

Ekranin sol boélumunde yer alan “irtibat Kisisi” secenedi secilir ve gerekli bilgiler girilerek
Turkiye'de yerlesik ve Turkiye Cumhuriyeti vatandasi bir gercgek kisi “Irtibat Kisisi” olarak
atanir.

Kullanicy Ad Kw

g o b

S002556

Parola o . .
Dederli Kullanicimiz;
Kigisel Verileri Koruma Kurumwu Veri Sorumilulan Sicil Bilgi
Sistemine (WVERBIS) hosgeldiniz

3 Yap Sisterme gins yapabilmek igin;

Eger daha once baswuru formu doldurarak gondermis ve

Paralams mnutiur akabinde de Kunumumuzca tsrafimza “kullamc adi” ve “parcla”

iletiimisse, Gncelikle sol taraftaki alanlara bu kullamct adi ve
parolayl yazmamiz ve "Ging Yap" butonuna btiklamaniz
gerekmekiedin

Eger daha Snce bagvuru formu doldurarak géndermemisseniz
en alitaki “Kayit Clun® butonuna tiklamamz ve gelen ekranda
ilgili alanlan doldurarak  baswuru  formu  olusturmanz
gerekmekiedin

Daha &nce bagwuru yaphysamiz, baswvuru durumunuz  ile
bagwuru formunuzun  Smegini sayfasmdan

giris yaparak gorebilirsiniz.

E f4924.12.2018 ©10:36:58 @ Gikis Yap

VERBIS Anasayfa
KiSISEL VERILERI KOR...

Veri Sorumlusu

Veri Sorumlusu

# Anasayfa

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU BASKANLIGI

Bilgilendirme

VERBIS ile ilgili bilinmesi gereken bazi hususlar asagidaki gibidir.

Kayit yikiimlisi olan veri sorumlulaninca, Kanun ve Yonetmelikte belirtilen bilgilerin VERBIS'e girilmesi gerekmektedir.
VERBISe bildirim yapabilmesi igin bir gercek kisiyi irtibat Kigisi olarak atamaniz gerekmektedir.

Atamis oldugunuz irtibat kisisi tarafindan yapilacak bildirimi, Bildirim ekramindan goriintaleyebilirsiniz.

irtibat kisisinin degismesi durumunda, sistem Gzerinden guncelleyebilirsiniz.

VERBIS iizerinden yapilan tiim islemler veri sorumlusunun sorumlulugundadir.




Daha énceden
herhangi bir Irtibat
Kisisi atanmadigi

icin “Irtibat Kisisi
Bulunmamaktadir”
uyarisi gelir ve “Irtibat
Kisisi Ata” kutucuguna
giris yapilarak atama
islemine devam edilir.

S

ISEL VERILERI KOR_..
su

& irtibat Kigisi

“Irtibat Kisisi
Tanimlama”
sayfasinda “TC Kimlik
Numaras!” alanina,
irtibat kisisi olarak
atanmak istenen
Turkiye Cumhuriyeti
vatandasi gercek
kisinin TC kimlik
numarasinin girilmesi
akabinde “MERNIS’ten
Getir” butonuna
tiklanir irtibat Kisisinin
bilgileri sistem
tarafindan otomatik
olarak getirilir.

“Basarili” uyarisiyla
getirilen kimlik
bilgileri kontrol edilir
ve “Kaydet” butonu
tiklanarak Irtibat
Kisisi atama islemleri
tamamlanir.

© Kullanicr Profili

irtibat Kisisi Bulunmamaktadir

irtibat Kigisi Tanimlama

irtibat Kisisi Tamimlama

f924.12.2018 ©10:28:06 & Gikis Yap

#, Irtibat Kisisi Ata

(24122018 ©10238:34 ® Cikis Yap

VERBIS ile ilgili adiniza islem yapilabilmesi icin yatki vermek istediginiz irtibat kisisinin TC Kimlik Numarasini yazip MERNIS"ten Getir butonuna
tiklayiniz. Ad Soyad bilgileri MERNIS sisteminden getirilecektir. Bilgiler dogru ise Kaydet butonuna tiklayarak irtibat kiginizi tamnimlayabilirsiniz.

TC Kimlik Numarasi

& MERNiSten Getir

Ad

Basarili

Kimlik bilgileri getiri

Soyad




4.Yonetici Panelinden Cikis Yapilmasi ve irtibat Kigisi
Olarak Sisteme Girilmesi:

Sag ust kisimda bunan “Cikis” butonu araciligiyla Yonetici panelinden ¢ikis yapilir. Ardindan
tekrar verbis.kvkk.gov.tr adresine gidilir ve “ Sicile Kayit” butonuna tiklanir.

Atanan irtibat Kisisi tarafindan E-devlet girig bilgileri Uzerinden sisteme girilir.

Sicile Kayit

Sicile Kayit butonu, veri sorumlusunca irtibat kisisi olarak atanmus olan kisi tarafindan giris yamlmas: ve "e-devlet
kapiz" Ozerinden dogrulanmas akabinde veri sorumlusuna ait Sicil kaydimin tamamlanabilecegi balomddr.

[ e ]

KVKK

CE_,? e-Devlet ile Girig

Degerli Kullanicimiz;

Kigizel Verileri Koruma Kurumu Ver Sorumlulan Sicil Bilgi
Sistemine (VERBIS) hoggeldiniz.

Sisterne girs yapabilmek igin, oncelikle sol taraftaki butona
tiklayarak e-devie! dzeninden ging yapmaniz gerekmektedir.

Kigisel Verilen Koruma Kunumu




5. irtibat Kigisi Tarafindan Profilin Gincellenmesi:

Bildirim asamasina gegmeden énce profil glncellemesi yapillmasi ve eksik bilgilerin
girilmesi gerekmektedir.

Irtibat kisisi tarafindan ana ekranda bulunan “Profili GUncelle” butonu Uzerinden iletigim
bilgileri girilir ve sisteme kaydedilir.

Kaydetme isleminden sonra irtibat Kisisi profil bilgilerinin %100 olmasi akabinde sol tarafta
yer alan menulerde “Veri Sorumlusu” ve “Bildirim” sekmesi gdrinecektir.

E m] (e} ™ Cilag Yap

Kullanici Profili

Profil Durumu

Profiliniz % 100 craninda tamamlanmigtir.
Artik siziirtibat kisisi olarak tamimlayan veri sorumlusu ile igili islem yapabifirsiniz.

Kullamici Tipi Sisteme Dahil Oldugu Tarih
irtibat Kigisi
Taahhitname Durumu Taahhiitname Kabul Tarihi

Kabul edildi

6. Bildirim Ekranina Girilmesi:

T e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
VERBIS'e bilgi girisi icin bildirim islemlerini yapmak Uzere Irtibat Kigisi tarafindan éncelikle sol
sttunda bulunan “Bildirim” sekmesine tiklanarak giris saglanir ve “Yeni Bildirim Olustur”
kutucuguna tiklanarak devam edilir.

E m| @ & Cilag Yap
Bildirimler

Irtibat

lelSlnce’ Bildirimler

cendisin o

atayan “Veri

Sorumlusu”

bilgisi

gorintulenir,

“Devam” E ] o @ Gikig Yap

bﬁltonuni (< Bildirim | Veeri Sorumlusu Segimi

tiklanara

bildirim

ekl’al’]lﬂa Yeni Bildirim

g eCl | | r. Sizi irtibat kigisi olarak atayan veri sorumlusu bilgisi agagwdadir.

Bildirime baglamak icin Devam butonuna tiklayimiz.

Veri Sorumlusu

KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU BASKANLIGI “




7. Veri Kategorilerinin Sisteme Aktariimasi:

Bildirim iglemleri, veri sorumlusunun islemekte oldugu “Veri Kategorisi” sekmesi ile baslar.
Bu adimda toplam 25 adet veri kategorisi bulunmaktadir. Bu veri kategorilerinin her biri
icin tek tek bilgi girisinin yapilmasi gerekmektedir.

Bu asamadalKisisel Veriigleme Envanteriile tespit edilen “Veri Kategorileri” sirayla sistemde
secilir. Cikan ekranlarda ilgili Veri Kategorisi isleniyorsa, “.... veri kategorisine ait kigisel
veriler islenmektedir.” kutucugu isaretlenir ve “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanir.
llgili Veri Kategorisinin islenmemesi halinde “Bu kisisel veri kategorisi ile ilgili hicbir kisisel
veri igslenmedigini taahhUt ederim” segenegiisaretlenir ve “Kaydet ve Devam Et” butonuna
tiklanur.

Bu islem her bir Veri Kategorisi igin tekrarlanir. Bilgi girisi yapilmisg olan Veri Kategorileri, sag
tarafta yer alan sekmelerde yesil renkli olarak gosterilmektedir.

*Secgeneklerde yer almayan Veri Kategorileri icin “Diger” secenegi araciligiyla ekleme
yapillir.

E m| @ = Cikig Yap

Bildirim | Veri Kategorileri

Kimlik @ Bildirim Gor
Bildirim Adimlan
Bu kigisel veri kategorisi ile ilgili highir kigisel veri islenmedigini taahhiit ederim. I
Bildirim Adimlan
Veri Kategorileri
Kimlik veri kategorisine ait kigisel veriler iglenmektedir. _
Bu veri kategorisi Ad soyad, Anne - baba ady, Anne kizhk soyadi, Dogum tarihi, Dogum yeri, letigim

Medeni hali, Niifus ciizdan seri sira no, TC kimlik no gibi veri tirlerini ifade etmekiedir.
Lekasyen

Ozliik
Hulcuki islem

Fiziksel Mekan
Giivenligi

islem Gavenligi
Risk Yenetimi
Finans

Mesleki Deneyim
Pazarlama

Gérsel Ve isitsel
Kayrtlar

Irk Ve Etnik Kéken
Siyasi Dugiince
Bilgileri

Felsefi inang, Din,
Mezhep Ve Diger
Inanglar

Kilik Ve Kiyafet

el lialeleles)s s B

Dernek Uyeligi
Valaf Uyeligi
Sendika Uyeligi
Saglik Bilgileri
Cinsel Hayat

Ceza Mahkimiyeti
Ve Givenlik
Tedbirleri
Biyemetrik Veri
Genetik Veri

Diger Bilgiler




8. Kisisel Veri islene Amaglarinin Sisteme Aktariimasi:

Veri Kategorilerine dair ttm segimlerin tamamlanmasinin akabinde bu Veri Kategorilerinin
isleme amaglarinin isaretlenecedi bolume gegilecektir.

Bu bolumde ilgili Veri Kategorisi icin Kisisel Veri isleme Envanteri ile belirlenen kisisel veri
isleme amaglarinin sirayla isaretlenmesi gerekmektedir.

Ornegin; “Kimlik” veri kategorisine ait hangi kisisel veri islemne amaglarinin segilecegini
belirlemekicinKigisel Veriigleme Envanterinde “Kimlik” veri kategorisinin igslendigi streclerde
(satirlar) yer alan “Kisisel Veri isleme Amaglar” dikkate alinir.

llgili veri kategorisi igin kisisel veri islemne amaglarinin isaretlenmesi akabinde “Kaydet ve
Devam Et” butonuna tiklanir. Bu igslem her bir Veri Kategorisi igin tekrarlanir.
*Seceneklerde yer almayan Kisisel Veri islemne Amagclari icin “Diger” segenedi araciligiyla
ekleme yapilir.

E ™M (-] = Cikig Yap
@ Bildirim | Veri Aktarim Alici Gruplari
I'n-u't-at I{i;-_i.s..
® Bildirim Gor
Veri Aktanm Alici Gruplan
Asagidaki alicr gruplanndan hig birine veri aktanimadigini taahhiit ederim. Bildirim Adimlan

. _ - - Veri Kategorileri
| Gercek kisiler veya Gzel hukuk tizel kisileri

Herkese agik
¥ Hissedarlar
s Ortag
stirak ve bagh oriakhkdar
Tedarikgi
Topluluk Jirketler
‘Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluglan

Diger

Kaydet ve Devam Et

=
Fizilcsal Mekan
igem Giveriiy
Risk Yonedimi




9. Veri Aktarimi Yapilan Alici Gruplarinin Sisteme
Girilmesi:

Bu bolum ile veri aktarimi yapilan alicilar/alici gruplar ekrani araciligiyla islenen kisisel
verilerin hangi alict gruplarina aktarildigi tespit edilmektedir.

Bu bélumde hangi alici gruplarininisaretlenecedi hususu yine hazirlanan Kisisel Veriisleme
Envanterine gore belirlenir. Kisisel Veri isleme Envanteri ile haritalanan streglerde yer alan
Alici Gruplari tek tek secilir ve “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanir. Kigisel verilerin
higbir alici grubuna aktariimamasi halinde ise “Asagidaki alict gruplarindan higbirine veri
aktarnimadigint taahhUt ederim” kutucugu isaretlenerek “Kaydet ve Devam

Et” butonuna tiklanir.

E ] (-] ™ Cikig Yap
@ Bildirim | Veri Aktarim Alici Gruplar!
ntibiat Kisis
& Bildirim Gor
Veri Aktanim Alict Gruplan
Asagidaki alici gruplanndan hig birine veri aktanimadigimi taahhiit ederim. Bildirim Adimlan
Weri Kategorileri

¥ Gergek kisiler veya ozel hukuk tiizel kigileri
Herkese agik
# Hissedarlar
5 Ortag
stirak ve bagh ertaklikiar
Tedarikgi
Topluluk Sirketler
Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluglar

Diger

Kaydet ve Devam Et

Fizilesal Mekan
Risk Yonefimi




10. Veri Saklama Surelerinin Sisteme Aktarilmasi:

Veri Sakloma SUresi baslikli bu bdélimde, islenmekte oldugu belirtilen veri kategorileri icin
saklama sureleri de ilgili secimlik alanlardan “Yil”, “Ay” ve “Diger” secenekleri araciligiyla
belirtilerek “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanir.

Bu bolumde belirtilecek Veri Saklama Sureleri de yine Kisisel Veri Isleme Envanteri ile tespit
edilen bilgiler ile uyumlu olmalidir

E | (o] @ Cikig Yap
@ Bildirim | Veri Saklama Siiresi
I'|-'h'hsl Hii;-.is..
Veri Saklama Siireleri @ Bidirim Gor
Bildirim Adimlan

Saklama siresi ginsi yapihrken, bir veri kategorisi altinda islenen kigisel veri tiifleri birden fazlaysa ve
bu kigisel veri tiideri igin farkh saklama sireler Sngoriliyorsa bunlardan en uzun olan saklama siresi
yaziimalidir.

Veri Kategorisi Veri Saklama Siiresi

lletigim

Yil v 1
Miisteri Iglem
¢ : Ay T &
islem Gilwvenlig -
: Diger T

Islem tamamlanana kadar gecen siire

Diger Bilgiler-Omek

AL E“ :' g

Pazarlama

Irk Ve Etnik Kéken

Siyadi
Bilgileri




11. Veri Konusu Kigi Gruplarinin Sisteme Aktarilmasi:

VeriKonusuKisi Grubu baslikliekranda islendigi belirtilen kisisel veri kategorilerinin kategorik
bazda kimlere ait oldugu belirtiimektedir.

Bu bolumde ilgili Veri Kategorisi igin Kisisel Veri isleme Envanteri ile belirlenen Veri Konusu
Kisi Gruplarinin sirayla isaretlenmesi gerekmektedir.

Ornegin; “Kimlik” veri kategorisine ait hangi Veri Konusu Kisi Gruplarinin segilecegini
belirlemekiginKisisel Verilgleme Envanterinde “Kimlik” verikategorisininiglendigi streglerde
(satirlar) yer alan “Veri Konusu Kisi Gruplari” dikkate alinr.

ligili veri kategorisi icin Veri Konusu Kisi Gruplarinin isaretlenmesi akabinde “Kaydet ve
Devam Et” butonuna tiklanir. Bu igslem her bir Veri Kategorisi igin tekrarlanir.

* Kategorilerde yer almayan Veri Konusu Kisiler igin “Diger” segenegi araciligiyla ekleme
yapllr.

o]

& Cikig Yap

=] =
@ Bildirim | Veri Konusu Kisi Grubu

rtibat Kigis

& Bildirim Gor
Veri Konusu Kigi Gruplan

Bildirim Adimlan

Alttaki veri kategonsinin veri konusu kigi gruplanm seginiz.

iletigim

Galizan Aday
#| Galigan
Denek
Habere konu kigi
Hizsedar/Ortak
Potansiyel Uriin veya Hizmet Alicisi
Sinav adaylan
Stajyer
#| Tedarikgi Caligam
Tedarikei Yetkilisi
Uriin veya Hizmet Alan Kigi

Veli / Vasi / Temisilc

#| Ziyaretgi

LA E“ | g

Pazarlama

Girsel Ve isitsel

|

Irk Ve Etnik Kéken

e

Siyasi
Bilgileri




12. Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgilerin Sisteme
Girilmesi:

Bu bodlimde islenmekte oldugu belirtilen veri kategorilerinden yabanci Ulkelere veri
paylasimi mevcut ise (Kisisel Veri isleme Envanteri Gzerinden tespit edilir.) bu alanda
isaretleme yapilir. Yabanci Ulkelere veri aktarimi yapillmamasi halinde ise “Asagidaki
veri kategorilerinden higbirinin yurtdisina aktarilmadigini taahhdt ederim” kutucugu
isaretlenerek “Kaydet ve Devam Et” kutucuguna tiklanir.

E | @ @ Cikig Yap
@ Bildirim | Yabanc Ulkelere Aktarilacak Bilgiler
Irtibat Kigisi
:
Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler
[] Asagidaki veri kategorilerinden hig birinin yurtdisina aktariimadigim taahhiit ederim. Bildirim Adimlari

i Veri Kategorileri
(v Z-iletisim

[ 6-Musteri islem 1-Kimlik
¥ Blldinm

Kaydet ve Devam Et

5-Hukuki Iglem

13. Veri Guvenligi Tedbirlerinin Sisteme Aktariimasi:

T e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Veri Guvenligi Tedbirleri bolumu, islenmekte olan kisisel verilerle alakali alinan teknik ve
idari tedbirlerin belirtildigi bolumduar. Bu bolimde Kigisel Veri isleme Envanterinin son
boélumunde belirlenen kisisel veri guvenligiyle alakali alinan tedbirler, ekrana gelen listeden
segcilir ve ardindan “Kaydet ve Devam Et” kutucuguna tiklanir.

E | (o] ® Cikig Yap
@ Bildirim | Veri Givenligi Tedbirleri
Intibiat Kisiss
® Bildirim Gar
Veri Giivenligi Tedbirleri
Asagidaki giivenlik tedbirlerinden hig birinin bulunmadiin taahhiit ederim. Bildirim Adimlan

Weri Kategorileri
Ag givenligi ve uygulama glvenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktanmlannda kapal sistern a3 kullaniimakizdir.
¥ Bildirim Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

BEilgi teknolojiler sistemleri tedarik, gelis tirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik &nlemleri alinmaktadir.
Bulutta depolanan kigisel verilerin giivenligi saglanmaktadir.

Gahzanlar igin veri givenligi hakimleri igeren disiplin dizenlemeler meveuttur.

Caliganlar igin veri glvenligi kenusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik gahgmalan yapiimaktadir.
Galizanlar igin yetki matrisi elusturulmustur.

Erigim leglan dizenli olarak tutulmaktadir.

=

Erigim, bilgi givenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar hazidanmis ve
uygulamaya baslanmistir.
Gerektiginde veri maskeleme nlemi uygulanmaktadir.

Gizlilik taghhitnameler yapilmaktadir.




14. VERBIS Kayit ve Bildirim iglemlerinin
Tamamlanmasi:

Butun bolumlerin tamamlanmasiyla birlikte, bilgi girisi yapilan tim ekranlarin basliklar
halinde son bir kez daha gézden gegirilmesi amaciyla rapor goéruntulenmektedir.

Kontrol yapilmasi akabinde bildirimin Kigisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligina

aktariimasi igin bu sekmelerden herhangi birinin altinda yer alan “Onayla ve Génder”
butonuna tiklanmasi gerekir.

E ] o] B Cikig Yap

(© Bildirim Detay!

isj i i 9 NASUH AKAR MAHALLESI 1407 —
KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU oo 4 e
BASKANLIGI
r— R ——
Bu bildirim heniiz KVKK'ya génderiimemigtir. Asagidaki tom sekmeleri dogru olarak doldurdugunuzdan emin oldukian sonra herhangi bir sekmedeki Onayla

ve Gdnder buionuna tiklayarak bildiriminizi gonderebilirsiniz.

Kategoriler

Veri Kategorileri

Yukanda adi gegen veri sorumlusunun isledidi kisisel veri kategorileri agagida listelenmigtir.

Veri Kategorisi

letisim
Adres ne, E-posta adresi, lketigim adresi, Kayth elektronik posta adresi (KEF), Tekefon no

Misgteri Islem
Cafn merkezi kayitlan, Fatura, senet, ¢k bilgileri, Gise dekontlanndaki bilgiler, Siparig bilgisi, Talep bilgisi

Izlem Guvenlig
IF adresi ilgileri, intemet sitesi gig gikag bilgileri, Sifre ve parcia bilgileri

Diger Bilgiler-Ornek
Kullanic: tarafindan belifenecek veri trer

" Onayla ve Gonder

NOT: Bildirim duzenlenirken
ara verilmesi veya
herhangi bir nedenle giris
islemlerinin yarida kalmasi
halinde yeniden sisteme
giris yapildiginda kalinan
yerden devam edilecektir.




S6z konusu onay igleminin ardindan agilan sayfada, bildirimin basarili olarak iletildigine
dair “Igslem Basarili” uyarisi alinir.

“Bildirim Durumu: Gecerli Bildirim” seklinde goérUnttleme saglanarak irtibat Kilsisi
tarafindan Sicile Kayit islemi tamamlanmig olur.

E v islem Baganh ) (o] ® Cikis Yap

Bildirim basariyla gonderildi.

S

irtibat Kigisi

© Bildirim Detayi

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU UL R SN
BASKANLIGI K NO: 4/ CANKAYA ANKARA [ oBidiim Gancelle |

Bildirim Durumu: Gegerli Bildirim

Kategoriler

Veri Kategorileri

Yukarida adi gecen veri sorumlusunun isledigi kisisel veri kategorileri asagida listelenmistir.

Veri Kategorisi

2-lletigim

Adres no, E-posta adresi, iletisim adresi, Kayith elektronik posta adresi (KEP), Telefon no v.b.

6-Misteri islem
Cagn merkezi kayitlan, Fatura, senet, ¢ek bilgileri, Gise dekontlarindaki bilgiler, Siparis bilgisi, Talep bilgisi v.b.

8-iglem Gavenligi
IP adresi bilgileri, Internet sitesi giris ¢ikis bilgileri, Sifre ve parola bilgileri v.b

Bu rehberde yer alan 6zet bilgiler Kigisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan yayimlanan
Veri Sorumlulari Sicili Bilgi Sistemi Kilavuzundan alinmigtir.




EK BILGI KAYNAKLARI

VERBIS'e Kayit islemleri ve Sure¢ Basamaklari

irtibat Kisisi Atama

Sicile Kayit

irtibat Kisisi Bildirim Girisi

Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS) Kilavuzu

Envanter Hazirlanmasi Ve Verbis'e Kayit Sureci Bilgilendirme Rehberi

Kisisel Verilerin islenmesi ve Veri Sorumlulari Siciline Kayit Rehberi

Kisisel Veri isleme Envanteri Hazirlama Rehberi

Kisisel Veri isleme Envanteri Ornedi

Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Rehberi

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa iliskin Uygulama Rehberi

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Hakkinda Sikca Sorulan Sorular

VERI KATEGORILERI

1-Kimlik (ad soyad, anne - baba adi, anne kizlik soyadi, dogum tarihi, dogum yeri, me-
deni hali, ntfus ctzdani seri sira no, tc kimlik no gibi)

2-ileti§im (adres no, e-posta adresi, iletisim adresi, kayitli elektronik posta adresi (KEP),
telefon no gibi)

3-Lokasyon (bulundugu yerin konum bilgileri)

4-6zluk (bordro bilgileri, disiplin sorugturmasi, ise giris-cikis belgesi kayitlari, mal bildi-
rimi bilgileri, zgecmis bilgileri, performans degerlendirme raporlari gibi)

5-H)ukuki islem (adli makamlarla yazigmalardaki bilgiler, dava dosyasindaki bilgiler
gibi

6-Miisteri islem (cagr merkezi kayitlar, fatura, senet, ek bilgileri, gise dekontlarindaki
bilgiler, siparis bilgisi, talep bilgisi gibi)



https://www.tdb.org.tr/tdb/ek/VERBIS/1-Verbis-Kayit.mp4
https://www.tdb.org.tr/tdb/ek/VERBIS/2-Irtibat-Kisisi-Atama.mp4
https://www.tdb.org.tr/tdb/ek/VERBIS/3-Sicile-Kayit.mp4
https://www.tdb.org.tr/tdb/ek/VERBIS/4-Veri-Bildirimi.mp4
http://www.ido.org.tr/userfiles/files/avukat_verbis_bilgilendirme_rehberi.pdf
https://www.kvkk.gov.tr/SharedFolderServer/CMSFiles/224af10e-ff71-4cc9-9e18-c6c142f8da05.pdf
https://www.kvkk.gov.tr/SharedFolderServer/CMSFiles/b5fe209d-3c12-4c70-8dac-a2eaa5742ae6.xlsx
https://www.kvkk.gov.tr/SharedFolderServer/CMSFiles/bc1cb353-ef85-4e58-bb99-3bba31258508.pdf
https://www.kvkk.gov.tr/SharedFolderServer/CMSFiles/41784a70-2bac-4e4a-830f-35c628468646.PDF
https://www.kvkk.gov.tr/SharedFolderServer/CMSFiles/fa0107e6-3237-49b7-bb67-d898f9173cf8.pdf
http://www.ido.org.tr/userfiles/files/kvkk_verbis_rehberi.PDF

7-Fiziksel Mekan Guvenligi (calisan ve ziyaretgilerin giris ¢ikis kayit bilgileri, kamera
kayitlari gibi)

8-islem Giivenligi (IP adresi bilgileri, internet sitesi giris ¢ikis bilgileri, sifre ve parola bil-
gileri gibi)

9-Risk Yonetimi (ticari, teknik, idari risklerin yénetilmesi icin iglenen bilgiler gibi)

10-Finans (bilanco bilgileri, finansal performans bilgileri, kredi ve risk bilgileri, malvarig
bilgileri gibi)

11-Mesleki Deneyim (diploma bilgileri, gidilen kurslar, meslek ici egitim bilgileri, sertifi-
kalar, transkript bilgileri gibi)

12-Pazarlama (alisveris gecmisi bilgileri, anket, cerez kayitlar, kampanya caligmasiyla
elde edilen bilgiler§

13-Gérsel ve isitsel Kayitlar (gorsel ve isitsel kayitlar gibi)
14-Irk ve Etnik Kéken (irk ve etnik kdkeni bilgileri gibi)

15-Siyasi Disiince Bilgileri (siyasi digtncesini belirten bilgiler, siyasi parti Gyeligi bilgisi
gibi)

16-Felsefi inang, Din, Mezhep ve Diger inanglar (dini aidiyetine iligkin bilgiler, felsefi
inancina iligskin bilgiler, mezhep aidiyetine iligkin bilgiler, diger inang¢larina iligkin bilgiler
gibi)

17-Kilik ve Kiyafet (kilik ve kiyafete iliskin bilgiler)

18-Dernek Uyeligi (dernek tyeligi bilgileri gibi)

19-vakif Uyeligi (vakif Gyeligi bilgileri gibi)
20-Sendika Uyeligi (sendika Uyeligi bilgileri gibi)

21-saglik Bilgileri (engellilik durumuna ait bilgiler, kan grubu bilgisi, kigisel saglik bilgile-
ri, kullanilan cihaz ve protez bilgileri gibi)

22-cCinsel Hayat (cinsel hayata iligkin bilgiler gibi)

23-Ceza Mahkamiyeti ve Glivenlik Tedbirleri (ceza mahkamiyetine iligkin bilgiler, gu-
venlik tedbirlerine iligkin bilgiler gibi)

24-Biyometrik Veri (avuc ici bilgileri, parmak izi bilgileri, retina taramasi bilgileri, yuz
tanima bilgileri gibi)

25-Genetik Veri (genetik veriler gibi)

26-Diger Bilgiler (kullanici tarafindan belirlenecek veri trleri gibi)
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